SONKAJARVEN KUNTA hakee tiedotus-, viestinti- ja markkinointisuuntautunutta asiakaspalveluosaajaa
ASIOINTIPISTEEN PALVELUSIHTEERIKSI toistaiseksi voimassa olevaan tydsuhteeseen.
Tyota tehdaan Sonkajarven kunnan asiointipisteessa osoitteessa Lepokankaantie 2.

Palvelusihteerind ensisijainen tehtdvasi on palvella sisdisia ja ulkoisia asiakkaita. Muita keskeisiad tehtavidsi ovat
kunnan tiedotus-, viestinta- ja markkinointitehtavat, taloushallinnon avustavat tehtavat, kylaasiamiehen ja
yhdistysyhteyshenkilon tehtdvat sekd vanhus- ja vammaisneuvoston sihteerin tehtavat. Lisaksi palvelusihteeri
mm. yllapitda kunnan nettisivuja, toimii joidenkin tietojarjestelmien paakayttajana, hoitaa tilavaraukset ja postin,
vastaanottaa maksuja asiointipisteessa seka luovuttaa kuntosaliavaimet.

Arvostamme asiakaspalvelukokemusta, tiedotus-, viestinta- ja markkinointiosaamista erityisesti
verkkoviestinnasta ja sosiaalisen median kanavista seka taloushallintoon liittyvda osaamista (ostolaskujen reititys
ja myyntilaskujen tekeminen Rondossa). Tydssa tarvitset myos positiivista ja reipasta palveluasennetta,
paineensietokykya, oma-aloitteisuutta seka vastuullisuutta.

Toimi taytetddan mahdollisimman pian. Palvelusuhteen ehtojen osalta noudatetaan KVTES-sopimusta. Valitun on
esitettdva ennen tehtavan vastaanottamista hyvaksyttava todistus terveydentilastaan. Tehtdvassa noudatetaan
kuuden kuukauden koeaikaa.

Tehtdvaa haetaan 2.4.2024 klo 16.00 mennessa ensisijaisesti sahkoisesti osoitteessa www.kuntarekry.fi, tydavain
SONK-01-3-24. Hakemuksen voi toimittaa myos osoitteella Sonkajarven kunta, Lepokankaantie 2, 74300
Sonkajarvi (kuoreen merkinta "Asiointipisteen palvelusihteeri"), tai séhkopostiosoitteeseen
sonkajarvi@sonkajarvi.fi.

Lisatietoja antaa talous- ja hallintojohtaja Katja Kurtelius Tornberg, katja.tornberg@sonkajarvi.fi, puh. 040 675
0002. Lisatietoja kunnasta l6ytyy osoitteesta www.sonkajarvi.fi.
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